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MoveON 4 est une solution logicielle en ligne pour l’internationalisation des universités. Elle fournit une 

plateforme permettant la gestion de la mobilité internationale et des procédures de partenariat dans un seul système 

qu’il est possible d’étendre à tout votre établissement et au-delà. Contrairement à d’autres plateformes, elle peut 

être utilisée sous sa forme standard ou s’adapter à vos besoins spécifiques. C’est le seul système au monde qui 

permet la gestion des activités à la fois de mobilité et de partenariat depuis une seule plateforme. 

 

 

MoveON 4 vous permet de consacrer votre temps à ce qui importe le plus : l’étudiant. Gagnez un temps précieux 

en transposant vos procédures en ligne :  

 Profitez d’un accès rapide et facile à vos données, de formulaires de candidatures de ligne flexibles et de 

procédures et de flux de travail facilement personalisables. 

 Gérer directement toutes les tâches depuis MoveON sans changer de systèmes de données. 

 Recevez des emails entrants à une adresse email générique et permettez-en l’accès facile à tous les utilisateurs 

de MoveON. 

 Exécutez le flux de communication complet (appels téléphoniques, réunions ou correspondances) directement 

depuis MoveON 4. 

 Récoltez et organisez l’activité internationale de toutes vos facultés à travers une seule plateforme. 

 Présentez toutes vos activités internationales selon l’identité visuelle de votre établissement. 

 

 

Structure de MoveON 4 
L’écran d’accueil de MoveON 4 est divisé en deux parties. À gauche, un panneau de navigation vous donne un 

accès rapide aux différentes fonctions (sections, points menu) du système. La fonction Contenu Spécifique 

s’affiche ensuite à droite, sous forme d’une série d’onglets, comme dans un explorateur internet. 

 

 
  

Le menu principal regroupe plusieurs domaines d’utilisation: 

 

 Tableau de bord 

 Accueil 

 Annuaire Éducation Supérieure 

 Relations 

 Mobilités 

 Financements 

 Rapports 

 Paramètres 
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 TABLEAU DE BORD : LES VUES AVA NCEES 

 

La fonction tableau de bord vous donne un accès simple et rapide au contenu sur lequel vous travaillez le plus. 

Parce qu’il s’agit d’un espace de travail personnalisé, il constitue un raccourci pratique pour l’affichage de 

données actualisées. Vous pouvez personnaliser votre tableau de bord en y introduisant/retirant n’importe laquelle 

des vues avancées que vous avez sauvegardées (listes basées sur vos critères de recherche précédemment 

sauvegardés). Vous pouvez organiser votre travail avec des vues d’ensembles personnalisées et des listes de 

sélection et, ainsi, facilement contrôler vos activités et les actualiser à tout moment. 

 

Ajouter une vue avancée au tableau de bord : <Tableau de bord> <Modifier> <Vues avancées>  

 

Le tableau de bord vous permet d’afficher les vues les plus pertinentes et utiles à votre utilisation quotidienne, et ce 

directement après votre connexion à MoveON 4.  

Ce raccourci très pratique vous permet de travailler de manière plus rapide et efficace en affichant les informations 

que vous jugez importantes directement sur le tableau de bord. Ces informations sont automatiquement mises à jour 

par le logiciel, elles sont également interactives avec l’ensemble de la base de donnée concernée. 

<Tableau de bord> <Modifier> <Vues avancées>  

Vous pourrez alors sélectionner une vue avancée de la liste et la trainer (cliquer et garder enfoncé) vers 

l’emplacement de votre choix sur le tableau de bord. Sauvegarder votre configuration en cliquant sur 

« Enregistrer ». 

 
 

Vous pouvez déplacer vos vues sur le tableau de bord ou les supprimer.  

Pour enlever une vue du tableau de bord, cliquez sur la croix en haut à droite de la fenêtre correspondant à la vue. 

La vue est alors retirée du tableau de bord mais reste dans le menu des vues avancées sur le tableau de bord et peut 

donc être réimplantée sur celui-ci. 
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Gestion des vues avancées : <Paramètres> <Vues avancées> <Vues avancées> 

 

Vous trouverez la liste de toutes les vues avancées que vous avez sauvegardé dans Paramètres > Vues avancées. En 

cliquant sur le crayon, vous pourrez éditer l’information de n’importe quelle vue avancée. 

 
 

Vous pouvez éditer vos vues avancées de la sorte: 

 Changer le nom de la vue avancée 

 Les zones où la vue avancée peut être utilisée 

 Choisir le menu défilant pour les vues disponibles qui peuvent être installées, sauvegardées et visionnées 

 Configurer une vue avancée en tant que vue préférée en la mettant à jour à partir des paramètres par défaut. 

 

A NOTER qu’en supprimant une vue préférée, la vue par défaut originelle deviendra la vue préférée. Si vous 

supprimez une vue partagée, elle ne sera plus visible par les autres utilisateurs. Si vous supprimez une vue utilisée 

sur le tableau de bord, cette vue ne sera plus disponible pour le tableau de bord. 
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BUREAU 

 

Cette section affiche une liste de vos activités de communication dans MoveON 4. Toutes ces activités sont suivies 

ici. 

A NOTER : la section emails entrants est soumise à l’acquisition de l’option Intégration Email ! 

 
 

ANNUAIRE ETABLISSEMENTS 

 

Vous pouvez trouver toutes les universités précédemment inclues dans moveonnet ici. La liste inclue tous les 

établissements de l’éducation supérieure enregistrés par QSU ces dernières années. Veuillez noter que ceci n’est 

pas la liste de vos établissements partenaires ! 

Vous pouvez utiliser l’information de votre établissement depuis l’annuaire de l’éducation supérieure après avoir 

ajouté un nouvel établissement à votre liste d’établissements externe. 

 
 

RELATIONS 

 

La rubrique Relations dans MoveON 4 réunit l’information au sujet de la structure interne (facultés, services) de 

vos établissements partenaires et toutes les relations possibles existant entre eux. 

Vous pouvez: 

 Définir les différents types de relations tels que projet, réseau ou accord de mobilité. 

 Entrer vos établissements partenaires internationaux notamment leur structure organisationelle et vos contacts. 

 Ajouter tous vos programmes de mobilité et d’échange. 

À noter : cette section est uniquement visible lorsque vous avez une Licence MoveON Professional (anciennement 

Standard) et MoveON Enterprise (anciennement Premium)! Elle n’est pas visible si vous avez une Licence 

MoveON Mobility (anciennement Basic). 

 

<Relations> <Relations> <Relations> 

 
 

 

<Relations> <Relations> <Places> 
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<Relations> <Etablissements> <Etablissements Externes> : Tous les partenaires 

 
 

 

<Relations> <Etablissements> <Contacts Externes> 

 
 

<Relations> <Etablissements> <Etablissements Internes> 
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<Relations> <Etablissements> <Contacts Internes> 

 
 

MOBILITÉ 

 

La rubrique Mobilité couvre l’ensemble de la gestion de vos mobilités (à la fois entrantes et sortantes). 

 

Vous pouvez profiler la procédure de nomination, associer vos demandes de logement et partager une information 

actualisée de vos statuts avec toutes les parties impliquées. 

 

La rubrique Séjours affiche la liste de toutes les personnes qui ont précédemment entrepris ou entreprennent 

actuellement une mobilité. 

 

<Mobilité> <Séjours> <Séjours> avec vue personnalisée 

 
 

La rubrique souhaits de séjours établit la liste de tous les souhaits d’échanges des participants sortants seulement 

(habituellement importés depuis vos formulaires en ligne). Cette liste est, ensuite, utilisée pour la procédure 

d’affectation des places, d’émission d’offres aux étudiants et des procédures de nomination. 

 

<Mobilité> <Séjours> <Souhaits de séjour> 

 
 

A NOTER : le sous-menu “Établissements” contient une copie de l’information disponible dans le même sous-

menu sous la rubrique Relations.  

  



Moveon4_Introduction Générale_S.Giroud_2016 Page 8 

FINANCEMENTS 

 

Dans cette rubrique, vous pouvez utiliser les types de financements défini dans le tableau de référence afin de créer 

facilement vos financements, mettre en place des règles de bourses et, enfin, affecter la bourse à l’étudiant sous 

Séjour. MoveON 4 vous permet d’organiser et de suivre tous les aspects liés au financement de la mobilité de 

l’étudiant et du personnel et des partenariats. De plus, vous pouvez facilement créer des rapports pour les Agences 

Nationales, les autorités gouvernementales ou la direction de votre établissement. 

 

<Financement> <Financements> 

 
 

Financement à créer en amont : <Paramètres> <Tables de Référence><Types de Financement> 
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<Financement> <Allocations> 

 
 

 

<Financement> <Paiements> 

 
 

 

 

RAPPORTS 
La rubrique consacrée aux rapports présente un outil d’intelligence économique très compétent. Des modèles de 

rapports intégrés faciliteront la production de rapports, mesures et suivis – outils dont vous avez besoin pour la 

réalisation de vos objectifs institutionnels et d’internationalisation. 

L’outil de rapports vous permet de créer et exporter des rapports internes ou externes, d’évaluer vos progrès dans 

le temps et d’afficher graphiquement vos données. Vous pouvez aisément produire des rapports de suivi de votre 

activité et compiler l’information pour vos dirigeants et agences. 
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PARAMÈTRES 

 

La rubrique Paramètres couvre tous les domaines des outils de configuration et d’administration du système 

MoveON. Cette rubrique est particulièrement pertinente pour les administrateurs du systèmes mais pas pour ses 

utilisateurs réguliers. L’outil de paramétrage permet par exemple: 

 La configuration du contenu de vos tableaux de référence. 

 
 

 La création facile et publication de formulaires en ligne dynamiques et personnalisés pour tout type de mobilité. 

 
 

 La création de modèles de fusion d’email facile à manœuvrer en vue de préparer et envoyer des emails à des 

individus ou groupes. 

 
 

 L’intégration de MoveON dans le serveur d’email de votre établissement en vue de bénéficier de davantage de 

fonctionnalités de communication. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


